
Financial and Inventory Report Web‐Fill Instructions 
 

• Access the NC Alcoholic Beverage Control Commission website at abc.nc.gov. 
• Hover over the Audit tab. Select the Financial and Inventory Reporting Form. 
• Enter the permit number* (Example: 00XXXXXXMB or MBXXXX) and the period* the report will 

cover. Make certain that you enter your full permit number, including all zeros in the permit 
number and any letters before or after the number. You can look up your full permit number on 
your ABC permits or on the permittee search section of our web‐site. When you enter the time 
period covered by the information you are submitting, the date field is specific. You must enter 
mm/dd/yyyy format. You may only enter information for one calendar year. An example would 
be if the time period begins in 2010, the time period must end in 2010. 

• Once the above information is entered correctly, press Continue and you will be taken to the 
Financial and Inventory Form populated with information about your location. 

• Enter the phone number including the area code*.  
• Enter all applicable fields under the Sales and Purchases sections. 
• Under the Liquor Inventory Reporting Form section, enter the reporting period (date field is 

specific and must be in mm/dd/yyyy format).  
• Enter the average mixed drink price* and average shot size in ounces*. 
• Enter the beginning inventory, number of bottles purchased during the period, number of 

containers used in sales, and the number of containers lost, stolen, or broken. 
• Enter your full name (preparer’s will enter their full name) in the Signature box*. 
• Enter your title* (preparer’s will enter their title*‐ Ex., accountant, controller, bookkeeper, etc.). 
•  Press Calculate Totals. 
• Print a copy of the report before submitting.  Once the report has been submitted, you will be 

unable to retrieve a copy. 
• Press Submit and Exit. 

 
*Required Field 
 
When you press Submit and Exit, you will receive the following message to inform you that your report 
was submitted: 

Financial and Inventory Reporting 

Thank you for submitting your financial and inventory data.
 


